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| denne vejledning kan du laese, hvordan du opretter en gratis konto i e-Invoice Connect og
kommer i gang med at sende fakturaer. Produktet er leveret af ScanSolution A/S.

1. Abn e-Invoice Connect
Ga til e-Invoice Connect.

Klik pa ”Bliv medlem” pa startsiden.

Jeg vil have en
e-fakturalesning

Bliv medlem, sa du kan sende og
ml?dmge e-fakturaer - Fra alle til
alle.

o
Log pa

Log pé& nedenfor, hvis din
organisation allerede er medlem,
og du ensker at sende og
modtage fakturaer.

Je? har allerede en
e-fakturalesning

Har du modtaget en invitation med
posten eller via e-mail?

E-mail Indtast din invitationskoda her
Bliv medlem

Adgangskode
Fortsast

Log pa

Hardu glemt din adgangskode?

Nar medlemssiden er aben

Under Brugeroplysninger, skal du fgrst udfylde din mailadresse og oprette din adgangskode.
Under Organisationsdetaljer, skal du udfylde oplysninger om din virksomhed.

Under Brug e-Invoice Connect, valg .. til at sende fakturaer.

Seet hak i Accepter at dele data med eksterne registre.

Valg abonnementet ”“Fri”.

Under Afslut registrering, seet hak i Vi accepterer betingelserne.

Afslut med at trykke pa Udfgrt.

Kontoen er nu oprettet.

2. Tilfgjelse af ekstra bruger

Nar du er logget ind pa kontoen, kan du ga til indstillinger og vaelge Kontobrugere. Tilfgj den
angivne konto fra ScanSolutions.

Indstillinger Rapporter Support
Modtagelse Adresser Kontobrugere

Tryk pa knappen Tilfgj eksisterende bruger udfyld mailadresse og evt om personen skal have
rollen som administrator.


https://web.invoiceportal.net/login
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3. Opsat afsendelse af faktura
For at opsaette hvordan din faktura skal betales, skal du klikke pa Indstillinger, velg afsendelse.

Kunder Indstillinger
Afsendelse Modtagelse

For den konto, der afsendes fra, angives for eksempel FIK-kode eller IBAN-oplysninger, som
automatisk hentes ind pa fakturaen, nar den oprettes.

Udfyld felter under de forskellige punkter.
Husk at afslutte med Gem i bunden.

Der gar cirka 1 time, fra en andring foretages, til den er sldet igennem i det bagvedliggende
system.

Herefter kan du sende fakturaer.

4. Send fakturaer
For at sende fakturaer- tryk pa Faktura og herefter Opret ny.

Faktura
L°i Opret ny

F@rste gang skal du finde det cvr.nr. som modtager.

Udfyld ejendommens cvr.nr. og tryk pa Seg

Den taenker lidt, nar den er feerdig, kommer modtageren frem, saet markering i Stjerne, sa den
kommer som fortrukken naeste gang.

Valg modtager

Search in: Internal TeC registry 29803250| Seg
Nawn Land Type Identifikator Modtageradresse e-ID  Juridisk adresse
CEJ Ejendomsadministration @ Danmark CVR-/CPR-nummer 29803250 CEJ Ejendomsadministration, , ,
GLN 5790002134043

Klik nu pa modtageren udfyld oplysningerne punkterne:
- Fakturadetaljer, specielt feltet Kgbers ordrenummer som skal vaere CEJ’s ejendomsnr. Se
naermere info om dette pa vores hjemmeside.
- Fakturalinjer, husk beregn og send i bunden.
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